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Estructura Curricular

spacio
Campo Espacio HR | HC | Espacio HR | HC | Espacio HR |[HC
Geografia 96 4 | Historia 96 4 | Lenguay Literatura 72 3
Formacion Etica y Ciudadana 48 2 | Formacién Etica y Ciudadana 48 2 | Lengua Extranjera 72 3
Lengua y Literatura 120 |5 |Lenguay Literatura 120 |5 | Historia 72 3
© Lengua Extranjera 72 3 | Lengua Extranjera 72 3 | Formacién Etica y Ciudadana 48 2
[}
§ Educacién Fisica 72 3 | Educacion Fisica 72 3 | Educacién Fisica 72 3
5 Educacion Artistica | 72 3 | Educacién Artistica Il 72 3
&
E
L
Total por Campo 480 20 Total por Campo 480 20 Total por Campo 336 14
Espacio HR | HC | Espacio HR | HC | Espacio HR | HC
é Matemaética 120 |5 | Fisico-Quimica 96 4 | Matematica 96 4
g Educacién Tecnoldgica 48 2 | Matemética 120 |5 |Biologia 72 3
5 % Biologia 96 4 | Educacion Tecnoldgica 48 2 | Tecnologia de Gestién 96 4
é % Dibujo Técnico 96 4 | Dibujo Técnico 96 4 | Teoria y Gestion de las Organizaciones 96 4
58
Total por Campo 360 15 Total por Campo 360 15 Total por Campo 360 15
Espacio HR | HC | Espacio HR | HC | Espacio HR | HC
Practicas de Taller 240 [ 10 | Practicas de Taller 240 [ 10 | Taller 240 [10
8 Comunic. y Comportamiento Organizacional 72 3
g Gestion de las compras y las ventas 72 3
&8
85
E &
L0
Total por Campo 240 10 Total por Campo 240 10 Total por Campo 384 16
Practicas Espacio HC | Espacio HC | Espacio

HR HR HR |[HC
Poesionalizanes [T e e e v

Total por Campo
Total por Afio 1080 45 Total por Afio 1080 45 Total por Afio 1080 45
Total de espacios Curriculares 11 Total de espacios Curriculares 11 Total de espacios Curriculares 12
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Espacio HR | HC | Espacio HR | HC | Espacio HR | HC
Lengua y Literatura 72 3 | Lengua 72 3 | Lengua 48 2
Lengua Extranjera 72 |3 | Inglés Técnico 48 |2 ] lInglés Técnico 48 |2
Geografia 72 |3 | Formacién Etica y Ciudadana 48 |2 | Formacion Etica Profesional 48 |2
Formacion Etica y Ciudadana 48 |2 | Educacion Fisica 72 |3
Educacion Fisica 72 |3
| Res.47 Dif.
Total por Campo 336 14 Total por Campo 240 10 Total por Campo 144 6 Total For.Gral. 2016 2000 -16
Espacio HR | HC | Espacio HR | HC | Espacio HR | HC
Matemética 72 3 | Matematica 72 |3 | Matemética Financiera 72 3
Sistemas de Informacion 120 | 5 | Procesos Productivos 72 |3 | Derecho Econdmico 72 |3
Sociologia 72 |3 | Microeconomia 48 |2 Macroeconomia 72 |3
Derecho 72 3
Total por Campo 264 11 Total por Campo 264 11 Total por Campo 216 9 Total For.C.T. 1824 1700 -124
Espacio HR | HC | Espacio HR | HC | Espacio HR | HC
Taller 240 |10 | Taller 240 |10 | Comercio Exterior 120 |5
Administracion y Gestién de RRHH 96 |4 | Sistemas de Informacion Contable 120 |5 | Estados Contables 120 |5
Liquidacion y Registracién de las Remuner. 72 |3 | Proyectoy gestion de Microemprendimiento 120 | 5 | Operacién de Ingreso y egreso de fondos 9% |4
Programacién de compras y ventas 72 |3 | Operacion delas compras y las ventas 96 |4 | Gestidny Fuentes de Financiamiento 120 |5
Gestion de Clientes % |4
Total por Campo 480 20 Total por Campo 576 24 Total por Campo 552 23 Total For.T.E. 2088 2000 -88
v Espacio HR v HC ' Espacio HR ' HC | Espacio HR | HC
- @@ @ . @ [ 240 |10
Total por Campo 240 33 Total PP 240 200 -40
Total por Afio 1080 45 Total por Afio 1080 45 Total por Afio 1154 48
Total de espacios Curriculares 12 Total de espacios Curriculares 12 Total de espacios Curriculares 1 Total Gral. 6168
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3°% ano
Espacio HR HC
Matemética 96 4
Biologia 72 3
Tecnologia de Gestiéon 96 4
Teoria y Gestion de las Organizaciones 96 4
Espacio HR HC
Taller 240 10
Comunicacién. y Comportamiento Organizacional 72 3
Gestion de las compras y las ventas 72 3
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Unidad Curricular: COMUNICACION Y COMPORTAMIENTO ORGANIZACIONAL

Ubicacion en el Disefio Curricular: 3er Afio Educacién Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra
Régimen de cursado: anual
Contenidos minimos de la formacion:
e La comunicacién en las organizaciones: caracteristicas
e Canales de comunicacion: formal e informal
e Modelos de comunicacion: democratica y dominadora
¢ Redes de comunicacion. Medios tecnoldgicos de comunicacion.
e Barreras en la comunicacion.
e Tipos de comunicacion: horizontal, diagonal, interno y externo.
e Pautas del comportamiento humano.
e Condicionamientos personales.
e Los grupos humanos en la organizacion.
e Equipos de trabajo
e Autoridad y poder
¢ Clases de liderazgo.

¢ Interrelacion del proceso de comunicacién con los procesos de influencia.
Motivacion y clases.

e Conflicto y cambio.
e Proceso decisorio
o Objetivos organizacionales

e La ética en las organizaciones.
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Relacionados con: Lengua, Administracion y Gestion de los R.R.H.H., F.Ey C.
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Unidad Curricular: GESTION DE LAS COMPRAS Y LAS VENTAS

Ubicacion en el Disefio Curricular: 3er Afio Educacién Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica

Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra

Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Importancia de la funcion operativa de compras. Concepto. Organizacion interna.
Funciones. Seleccién de proveedores. (Ficha de proveedores)

Politica de compras. Etica en la politica de compras.

Distintos tipos de compras. Modalidades de compras. (acé se ve los proceso de
compra de las administracion publicas ej: licitaciones publicas)

Outsourcing (subcontratacion) en el departamento de compras. Ventajas y
Beneficios.

Etapas del procesamiento de las transacciones de compras.

Funcién y control de stocks.

Secuencias del inicio de una compra. Documentacién involucrada.
Secuencia de la recepcion de una compra. Documentacion involucrada.

Culminacioén de una venta (Factura). Gastos efectuados con motivo de la compra
(Nota de Debito). Devolucion de una compra (Nota de Crédito

La funcién de ventas. Concepto. Caracteristicas a través del tiempo.
Informacion del sector comercial.

Organizacion interna. Representacion grafica.

Gasto. Concepto. Clases.

Informacion necesaria para hacer una venta. Documentacion relacionada.

Secuencia de una venta. Culminacion del proceso de venta. Anotacion de una
venta. Documentacion relacionada. Ficha de cta. Cte. del cliente. Lista de precios.

Modalidades o condiciones de venta.

Procesamiento de las transacciones de ventas.
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e Formas de venta directa e indirecta.

e Comercializacién. Esquema de plan de comercializacion.

Relacionados con: Programacion de compras y ventas, Operacion de las
compras y las ventas, Gestién de clientes y Tecnologia de Gestion.
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Unidad Curricular: TALLER

Ubicacion en el Disefio Curricular: 3er Afio Educacién Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 240hs reloj / 10hs Céatedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

e Confeccion de un organigrama en diferentes tipos de organizaciones (cony sin
fines de lucro)

e Armado de un Plan de Trabajo

e Estudio de Mercado (relevamiento de las empresas de la zona)
1-evaluacion de los mercados y competidores
2- situacioén de un producto o servicio a eleccién de acuerdo a las necesidades
observadas en la zona
3-situaciones de la competencia.
4-presentar un informe escrito de los datos obtenido de la realidad observada y
analizada.

Relacionados con: Todos los espacios de la estructura curricular
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Unidad curricular: MATEMATICA

Ubicacion en el Disefio Curricular: 3er Afio Educacién Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica

Carga horaria semanal: 96hs reloj / 4hs Catedra

Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1-GEOMETRIA

Proporcionalidad numérica: razones y proporciones
Proporcionalidad geométrica. Figuras semejantes

Semejanzas de tridngulos. Criterios de semejanzas de tridngulos
Teorema de Thales

Escalas.

Unidad 2- NUMEROS Y OPERACIONES

Numeros reales

Numeros irracionales: concepto. Los irracionales en el campo numérico.
Raiz enésima de un ndamero real. Exponente fraccionario. Propiedades
Radiacién de nameros reales. Propiedades de la radiacién. Sumay resta de
radicales. Producto y Cociente de Radicales. Racionalizacion de
denominadores. Aproximacién de expresiones decimales. Errores.

Unidad 3- FUNCIONES

Diferentes representaciones: lenguaje coloquial, grafico y simbélico

Funcién y ecuacion cuadratica: resolucion

Expresiones algebraicas. Fracciones algebraicas. Monomios. Operaciones con
monomios. Polinomios. Valor numérico de un polinomio. Operaciones con
polinomios. Suma, resta, producto y cociente de polinomios. Regla de Ruffini.
Teorema del resto. Productos especiales: cuadrado de un binomio, cubo de un
binomio y diferencia de cuadrados.

Factorizacion de polinomios. Raices de un polinomio.

Expresiones algebraicas fraccionarias. Operaciones con expresiones
algebraicas fraccionarias.

Educacion Secundaria — Modalidad Técnico Profesional — Administracién y Gestion — Afio 2011 — Pag. N° 12



J&VAY, PROVINCIA DE SANTA FE
% MINISTERIO DE EDUCACION

=%

o
Unidad Curricular: BIOLOGIA

Ubicacion en el Disefio Curricular: 3er Afio Educacién Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica
Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

UNIDAD 1- LA VIDA

Caracteristicas de la vida.

Funciones vitales: Nutricion, Reproduccion y Relacion.
Reproduccion, crecimiento y desarrollo.

Desarrollo y hormonas sexuales.

Caracteres sexuales primarios y secundarios.
Gametogénesis: Ovogénesis y Espermatogénesis.
Estructura y funcién del sistema reproductor masculino.
Estructura y funcion del sistema reproductor femenino.
Ciclo menstrual. Fecundacion y embarazo.
Crecimiento y desarrollo embrionario.

Anticoncepcion y prevencion de ETS.

Infertilidad y reproduccion asistida.

Genética y Herencia.

ADN: Modelo de Watson y Crick. Transcripcion y Replicacion.
Mendel y los comienzos de la Genética.

Los factores de Mendel.

La Genética moderna.

Los cromosomas y la herencia.

Sintesis de proteinas.

Cddigo genético universal.

Las mutaciones.

UNIDAD 2-EJE ORGANIZADOR: LA COORDINACION, REGULACION Y
DEFENSA DEL ORGANISMO HUMANO.

Homeostasis. Regulacion enddcrina.
Tejido Nervioso.

Sistema Nervioso.

Sistema enddcrino. Glandulas y hormonas.
Organos de los sentidos.

Sistema inmunoldgico.

Inmunidad natural y adquirida.

Sueros y Vacunas.

Enfermedades de inmunodeficiencia.
SIDA.
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Reproduccion sexual y asexual en animales y vegetales. Génadas y
Gametas
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Unidad Curricular: TEORIA Y GESTION DE LAS ORGANIZACIONES

Ubicacion en el Disefio Curricular: 3er Afio Educacién Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica
Carga horaria semanal: 96hs reloj / 4hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad1-La empresa como organizacion

- Empresa- concepto- clasificacion.

- Factores que condicionan la empresa.

- Fuerzas directas e indirectas.

- Competencia- estrategia competitiva.

- Competidores potenciales- producto sustituto.
- Barreras de entrada y de salida.

- Analisis FODA.

- Elementos constitutivos de la empresa.

- Misién- visién- objetivo- estrategia.

- Estructura de la empresa.

Unidad 2- Elaboracién de un plan de negocio.

- Descripcién de la idea de negocio.
- Definicion de los objetivos.
- Estrategia de comercializacion y produccion.
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Unidad Curricular: TECNOLOGIA DE GESTION

Ubicacion en el Disefio Curricular: 3er Afio Educacién Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica
Carga horaria semanal: 96hs reloj / 4hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1
¢ Organizacion. Concepto. Evolucion. Clases. Caracteristicas.
e Agentes. Recursos.
e Lafabrica.
o Las empresas comerciales y de servicios. Concepto. Clasificacion.

Caracteristicas.

¢ Conflictos intraorganizacionales: prevencién, administracién y solucién de
conflictos. Distintas alternativas

¢ Documentos Comerciales. Concepto. Importancia.

e Caracteristicas de cada documento comercial.

Unidad 2

Patrimonio.

Activo.

Pasivo.

Patrimonio Neto.

Cuentas Patrimoniales.

Movilidad Patrimonial.

Ciclo operativo. Ciclo contable.

Ecuacion patrimonial. Variaciones patrimoniales.
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Espacio HR |HC
Matematica 72 |3
Sistemas de Informacion 120 |5
Sociologia 72 |3
Espacio HR |HC
Taller 240 |10
Administracién y Gestion de RRHH 96 |4
Liguidaciéon y Registracion de las Remuner. |72 |3
Programacion de compras y ventas 72 |3
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Unidad Curricular: ADMINISTRACION Y GESTION DE LOS R.R.H.H.

Ubicacion en el Disefio Curricular: 4to Aflo Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 96hs reloj / 4hs Catedra
Régimen de cursado: anual
Contenidos minimos de la formacion:
¢ Importancia y objetivos de los R.R.H.H.
e Organizacion del area de R.R.H.H. Estructura y funciones

e Proceso de incorporacion del personal. Gestion de R.R.H.H. Seleccion del
personal.

e Planeamiento de los R.R.H.H. Andlisis y disefios de puestos

e Reclutamiento.

e Legislacién laboral y Marco juridico general.

e Contrato de trabajo. Tipos y caracteristicas.

o Deberes y derechos del trabajador y del empleador.

e Desarrollo profesional del trabajador. Socializacion del personal.
¢ Planificacion de carrera. Capacitacion.

e Evaluacion de desempefio.

e Compensacion y proteccion. Administracion de la compensacion.

e Liquidacion de remuneraciones. Incentivos, prestaciones y servicios del
personal.

¢ Informacion de gestién del departamento de R.R.H.H.
e Tratamiento de la informacion y calidad del entorno.

e Programa de mejora continta.

e Circulos de calidad.

e Sistema de Seguridad Social. Las obras sociales.

e Ley de riesgo de trabajo.
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e Prevencion y administracion de riesgos.

Relacionados con: Liquidacion y registraciéon de remuneraciones,
Comunicacion y comportamiento Organizacional, Derecho.
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Unidad Curricular: LIQUIDACION Y REGISTRACION DE REMUNERACIONES

Ubicacion en el Disefio Curricular: 4to Aflo Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

o Derecho del Trabajo y de la Seguridad Social: sujeto, objeto, fuentes,
principios.

e Ley de contrato de trabajo. Caracteristicas. Ambito de aplicacion.

o Contrato de trabajo: Sujeto y objeto. Derechos y deberes del trabajador y del
empleador.

e Convenciones colectivas de trabajo.

e Formalidades del inicio de la relacion laboral. Alta del empleador y del
trabajador.

e Modalidades de contratacion.

e Trabajo de mujeres y menores. Suspension. Extincion.

¢ Remuneracion. Salario minimo vital y movil.

e Conceptos remunerativos y no remunerativos

e Esquema de liquidacion de sueldos.

e Sueldo bruto, sueldo neto. Componentes. Conceptos fijos y variables.
e Aportes y contribuciones. Conceptos y porcentajes que la componen.
e SAC

e Vacaciones y otras licencias.

e Liquidacion de las remuneraciones

e Planillas de remuneraciones

e Registracion de las remuneraciones

e Tratamiento impositivo de las remuneraciones
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Sistema de la Seguridad Social, de Obra Social, ART. Seguro de vida
obligatorio. Declaraciones juradas.

e Aportes sindicales.

e Libro de Sueldos y Jornales.

o Ellegajo del personal.

e Ruptura del contrato de trabajo. Caracteristicas generales.
e Motivos indemnizables, no indemnizables.

Relacionados con: Administracion y Gestion de los RRHH, Procesos
Productivos y Proyecto y Gestion de Microemprendimiento.-
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Unidad Curricular: PROGRAMACION DE LAS COMPRAS Y LAS VENTAS

Ubicacion en el Disefio Curricular: 4to Aflo Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica

Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra

Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Compras

e Funciones, objetivo. Presupuesto. Control. Mercado. Relaciones con otras

areas. Politicas de compras. Pedidos. Inventarios. Métodos de valuacion.
Proveedores, eleccion. Parametros de decision. Cronogramas de compras.

Ventas

e Estrategias de ventas. Presupuestos de venta. Promocion de ventas.
Funciones de venta. Modalidades de venta. Pardmetros de decision.

Relacionados con: Tecnologia de Gestion, Gestién de Compras y Ventas,
Operaciones de las compras y las ventas, Proyecto y Gestion de
Microemprendimiento.
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Unidad Curricular: TALLER

Ubicacion en el Disefio Curricular: 4to Aflo Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 240hs reloj / 10hs Cétedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

e Confeccién de diferentes tipos de contratos de trabajo segun las leyes vigentes.
e Sueldo: Disefio y confeccion de recibos.

e Aportes, retenciones. ART.

¢ Armado del legajo del empleado de la empresa.

e Confeccién del Libro de Sueldos y Jornales.

Relacionados con: todos los espacios de la estructura curricular
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Unidad Curricular: MATEMATICA

Ubicacion en el Disefio Curricular: 4to Aflo Educacidon Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica
Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1- Algebra

e Expresiones algebraicas. Definicién y clasificacion

e Ecuacion de primer y segundo grado

Polinomios en una indeterminada. Operaciones. Divisibilidad. Raices.
Descomposicion factorial de polinomios.

Expresiones algebraicas fraccionarias. Equivalencia. Operaciones. Ecuaciones.
Ecuaciones lineales utilizando el método de Gauss.

Valor absoluto. Propiedades.

Inecuaciones con médulo.

Unidad 2- Los nimeros

Conjunto numéricoN, Z, Qy R

La recta numérica

Intervalos. Clasificacion.
Inecuaciones

Valor absoluto. Propiedades.
Radicales aritméticos. Propiedades
Radicales semejantes

Operaciones con radicales aritméticos
Racionalizaciéon con denominadores.

Unidad 3- NUumeros complejos

Numeros complejos. Definicion

Operaciones: Adicion, Sustraccion, Multiplicacion y division.
Potencia de la unidad imaginaria.

Forma polar y trigonométrica de un nimero complejo.
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Unidad Curricular: SISTEMA DE INFORMACION

Ubicacion en el Disefio Curricular: 4to Aflo Educacidon Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica

Carga horaria semanal: 120hs reloj / 4hs Cétedra

Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1

Sistema de informacion. Concepto

El sistema contable como subsistema del sistema de informacién de las
organizaciones.

Sistema de informacidon generado a partir de datos de origen interno y de
origen externo.

Usuarios internos y externos. Procesamiento de datos.

Produccion de la informacion.

Unidad 2

El proceso contable. La contabilidad como instrumento de informacién y control
La ecuacion patrimonial. Las variaciones patrimoniales. Las cuentas.
Representacion gréfica de las cuentas. Las técnicas de registro de operaciones
basicas en base a la documentacion, fuente pertinente.

Balance de comprobacién de sumas y saldos.

Comparacion del saldo contable con el saldo real.

Registro de asientos de ajuste basicos a partir de la informacién del balance de
saldos.
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Unidad Curricular: SOCIOLOGIA

Ubicacion en el Disefio Curricular: 4to Aflo Educacidon Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica
Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1-Aproximacion al estudio de la realidad social desde la Sociologia

e Campo de estudio de la sociologia como ciencia social.

e La vida cotidiana como punto de partida para el estudio de la Sociologia.

e La situacion social: elementos que la componen.

e Las personas en interaccion: actor social, roles, expectativas, creencias y

representaciones. El grupo social.
Unidad 2- El surgimiento de la Sociologia como campo de conocimiento cientifico

¢ Condiciones socio-histéricas y surgimiento de la Sociologia como ciencia
positiva: la transicion de las sociedades tradicionales a las modernas.

e Latradicién positivista: A. Comte.

e Las teorias clasicas acerca de la sociedad:

e El positivismo de E. Durkheim.

e El materialismo histérico de C. Marx.

e La sociologia comprensiva de M. Weber.

e Tendencias en los estudios de Sociologia del siglo XX.

e La sociologia en la Argentina: los aportes de Gino Germani.
Unidad 3-El poder

e Historicidad del concepto.

o El significado social del poder: las diferentes expresiones del poder.
e Poder y autoridad.

e Dominacién y obediencia: legalidad, legitimidad, tipos de dominacion.

e Lateoria del poder de Michel Foucault.
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Unidad 4-Diferenciacion y desigualdad social desde una perspectiva de género

e Status y roles en las sociedades actuales.
e Diferencias entre sexo y género.
o El género desde una perspectiva relacional.

e La estructura social y las diferencias de género.

Género y ciencia.
Unidad 5-Sociedad y trabajo

e EIl trabajo. Proceso de trabajo. Roles, funciones, relaciones jerarquicas y
funcionales

e Cambio social y crisis.

e Las instituciones sociales.

e El constructivismo estructuralista de Pierre Bourdieu: campo, habitus y capital.
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Matematica 72 |3
Procesos Productivos 72 |3
Microeconomia 48 |2
Derecho 72
Espacio HR |[HC
Taller 240 |10
Sistemas de Informacién Contable 120 |5
Proyecto y gestion de Microemprendimiento | 120 |5
Operacion de las compras y las ventas 9% |4
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Unidad Curricular: SISTEMAS DE INFORMACION CONTABLE

Ubicacion en el Disefio Curricular: 5to Afio Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 120hs reloj / 5hs Cétedra
Régimen de cursado: anual
Contenidos minimos de la formacion:
¢ Régimen impositivo Nacional
¢ Monotributo. Categorizacion. Exclusiones al régimen simplificado.

e IVA: Ley 25063. Debito y crédito fiscal. Registraciones obligatorias. Posicion
mensual.

¢ Régimen de retenciones y percepciones.
¢ Inversiones de rapida movilidad.
¢ Valores Mobiliarios: Titulos, acciones, bonos y debentures: conceptos y clases

e Operaciones de compra - venta y rescate. Diferencias de cotizacion. Rentas.
Registracion.

¢ Moneda extranjera. Cotizaciones. Registraciones de compra-venta y diferencia
de cambio.

e Sociedades

e Sociedades comerciales. Caracteristicas. Aportes. Registracion. Distribucion de
utilidades y pérdidas de cada una de ellas. Liquidacién parcial y total.
Disolucién. Registracion.

e Cooperativas: Clases. Caracteristicas. Registraciones de aportes y liquidacion.

e Resultados

¢ Devengamiento de ingresos y egresos al cierre del ejercicio..Registracion.

¢ Informacién contable.

e Los estados contables béasicos: Técnica de realizacién y exposicién conforme a
las normas legales y técnico profesionales vigentes.

e Estado de situacion patrimonial o balance general.

e Estados resultados
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Estados de evolucion del patrimonio o balance neto.

Estado de origen y aplicacion de los fondos.

e Criterios de valuacion y exposicion.

e Andlisis e interpretacion basica de los estados contables.
Relacionados con: Sistema de Informacion, Liquidacion y registracién de
remuneraciones, Comercio Exterior, Estados contables, Informatica, Economia,

Derecho econdmico, Operaciones de ingreso y egreso de fondos, Proyecto y Gestion
de Microemprendimiento, Operaciones de compra y ventas.

Educacion Secundaria — Modalidad Técnico Profesional — Administracién y Gestion — Afio 2011 — Pag. N° 30



D% PROVINCIA DE SANTA FE
¥ MINISTERIO DE EDUCACION

NS

o
Unidad Curricular;: OPERACIONES DE COMPRAS Y VENTAS

Ubicacion en el Disefio Curricular: 5to Afio Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 96hs reloj / 4hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:
+ Operaciones tipicas de la empresa
+ Documentacioén de las actividades de la empresa.
+ Operaciones de compra y venta: partes, precio y formas.
+ Recargos y rebajas de precios. Tasa de interés.
+ Operacion béasica de compras: secuencia.
+ Ficha de stock, de cuenta corriente de un proveedor.
+ Operacion bésica de ventas: secuencia.
+ Ficha de cuenta corriente de un cliente, lista de precios.
+ Impuestos nacionales, provinciales y municipales relacionados con las
operaciones basicas: el I.V.A., el impuesto sobre los Ingresos Brutos.
+ Documentacion relacionada con las operaciones de compra, venta.
+ Libros obligatorios y no obligatorios. Caracteristicas y utilizacion.

+ Registracién contable de las operaciones de compras y ventas.

Relacionados con: Sistema de Informacion y Tecnologia de Gestién
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Unidad Curricular: PROYECTO Y GESTION DE MICROEMPRENDIMIENTOS

Ubicacion en el Disefio Curricular: 5to Afio Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 120hs reloj / 5hs Cétedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

¢ Elementos constitutivos de un Proyecto de Microemprendimiento: Descripcién de la
empresa. Composicion de socios y directivos. Justificacién del Proyecto.

e Etapas de desarrollo del Proyecto: estudio y evaluacion del proyecto. Estudio de
mercado. Recoleccion de informacion. El producto. Caracteristicas. Disefio del
Proyecto. Proceso Productivo. Alternativas técnicas. Localizacion. Planificacién
de proceso y tareas. Marco regulatorio y politicas de estimulo. Calculo de
capital de trabajo y activos fijos. Flujo de fondos. Analisis econémico y
financiero.

¢ Disefio y organizacion: Organigrama. Disefio del sistema de comercializacién y
produccién. Plan de produccion. Determinacién del costo de fabricacion.
Fijacion de precios de ventas. Canales de distribucién. Presupuestos de
ventas. Publicidad y promocioén. Ciclo operativo de la empresa. Disefio de la
documentacién necesaria en los diferentes procesos.

¢ Gestidn organizacional: Operaciones de la empresa. Ciclos. Procesamiento de las
operaciones en un sistema de informacion contable. Elaboracién periédica de
informes financieros, patrimoniales y econémicos. Medicion a través de indices.
Control de calidad.

e Liquidacion de la empresa: Confeccion del estado de liquidacién. Determinacion de
resultados. Estado de deudas. Realizacion de activos. Cancelacion de pasivos.
Registro del capital.

Relacionados con: Educacion Tecnologica, Tecnologia de Gestion, Teoria y gestion
de las Organizaciones, sistema de Informacién, Sistemas de informacién Contable,
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Unidad Curricular: TALLER

Ubicacion en el Disefio Curricular: 5to Afio Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 240hs reloj / 10hs Cétedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

e Confeccién de formularios on line de los distintos estados (nacional, pcial. y
municipal) para el Proyecto de Microemprendimiento.

e Célculo de los costos basado en el relevamiento de datos reales del Proyecto
de Microemprendimiento.

¢ Hoja de Trabajo.

Relacionados con: Con todos los espacios de la estructura curricular
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Unidad Curricular: MATEMATICA

Ubicacion en el Disefio Curricular: 5to Afio Educaciéon Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica
Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:
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Unidad Curricular;: PROCESOS PRODUCTIVOS

Ubicacion en el Disefio Curricular: 5to Afio Educaciéon Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica
Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1-
e Producto — clase — servicio
¢ Ciclo de vida de un producto
e Mapa de posicionamiento
o Estrategia de precios
e Los servicios
e Laempresa industrial
e Clases
e Organizacion
o Elementos
¢ Clasificacion

Unidad 2-

Beneficios

Organizacién contable

Plan cuentas

Costo estimados y reales

Produccion conjunta

Costo por ordenes y por procesos

Contabilidad agricola: caracteristicas generales.
Cuentas. Primeras registraciones

Contabilidad ganadera: cuentas. Primeras registraciones
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Unidad Curricular: MICROECONOMIA

Ubicacion en el Disefio Curricular: 5to Afio Educaciéon Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica
Carga horaria semanal: 48hs reloj / 2hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1-
¢ Economia: concepto. Necesidades y bienes
e Economia positiva.
e Economia normativa
¢ Microeconomia y macroeconomia. Temas de actualidad.

Unidad 2-
e Escuelas econdmicas: mercantilismo, fisiocracia.

e Adam Smith, librecambio
o Marx. Neoclasico. Keynes .Temas de actualidad.

Unidad 3-

¢ Circuito econdmico, sectores, distintos ingresos, mercado, demanda, oferta,
Temas de actualidad.
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Unidad Curricular: DERECHO

Ubicacion en el Disefio Curricular: 5to Afio Educaciéon Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica
Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1-El Derecho y la Persona

El Derecho. Fuentes. Clasificacién y ramas.

La relacion juridica y sus elementos esenciales.

Sujeto, objeto, causa y forma. Vinculo juridico.

Persona fisica y juridica. Comienzo y fin de la existencia de ambas.
Persona juridica: clasificacion .Atributos de la personalidad.
Bienes. Cosas. Bienes del Estado y de los particulares.

Unidad 2-Hecho y Acto Juridico

Definicién de hecho y acto juridico.
Elementos. Clasificacion. Vicios.

Acto de Comercio y Acto Administrativo.
Nulidad. Actos anulables

Unidad 3-Derechos y Obligaciones

Fuentes de las obligaciones. Elementos. Extincion.
Los Acuerdos: convenciones, pactos, contratos.
Elementos esenciales.

Contratos de utilizacién mas frecuente

Unidad 4-Formas asociativas y de concentracion de empresas

Formas juridicas que pueden adoptar las organizaciones.

Individual y asociada.

Sociedad Civil. Sociedad Comercial

Distincion con otras figuras analogas: Asociacion Civil, Fundacion, Cooperativa.
Distintos tipos de sociedades: caracteristicas
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Matematica Financiera 72 3
Derecho Econémico 72 3
Macroeconomia 72 3
Espacio HR HC
Comercio Exterior 120 5
Estados Contables 120 5
Operacion de Ingreso y egreso de fondos 96 4
Gestion y Fuentes de Financiamiento 120 5
Gestion de Clientes 96 4
Espacio HR HC
PP 240 10
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Unidad Curricular; COMERCIO EXTERIOR

Ubicacion en el Disefio Curricular: 6to Afio Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 120hs reloj / 5hs Cétedra
Régimen de cursado: anual
Contenidos minimos de la formacion:
Unidad 1-: Economia Internacional.

¢ Moneda extranjera. Cambio. Cotizacion.

e Mercado de cambio.

e Operaciones en el merado de cambio.

e Ferias y exposiciones. Misiones comerciales.
Unidad 2-: Comercializacién Internacional

e Compra venta a distancia.

e Barreras de exportacion.

e |ICOTERMS. Seguro.

¢ Clausulas Internacionales.

e Auxiliares del comercio exterior.

e Transporte internacional.

Unidad 3-: Instrumentos de pago de las operaciones de comercio exterior
e Pasos de una operacion internacional.
e Estimulos fiscales.
e Documentacién necesaria para la importacion y la exportacion.
e El precio de los productos en el comercio exterior.

e Registracion contable de importaciones y exportaciones.
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Relacionados con: Sistema de informacion, Operaciones de compras y ventas. Micro
y Macroeconomia. Derecho y Derecho Econdmico.
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Unidad Curricular;: OPERACIONES DE INGRESO Y EGRESO DE FONDOS

Ubicacion en el Disefio Curricular: 6to Afio Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 96hs reloj / 4hs Céatedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

¢ Documentacion relacionada con las operaciones de ingresos y egresos.
Cheque. Pagaré. Recibo.

e Otros. Documentos relacionados con entidades bancarias. Legislacion
aplicable.

e Proceso contable. Captacion, fuentes, procesamiento y control. Principios
contables.

e Gestion de tesoreria. Presupuesto. Gestion de flujos de caja. Control de caja.
Arqueos. Ajustes.

e Gestion de cuentas bancarias. Conciliaciones. Banca electrénica. Gestion de
otros medios de cobro y pago (documentos, moneda extranjera, tarjetas de
crédito, etc.).

e Libros y registros contables. Caracteristicas y utilizaciébn. Normas aplicables.

e Impuestos nacionales, provinciales y municipales vinculados con las
operaciones de ingreso y egreso de fondos.

e Sistemas de gestion y tratamiento de la informacion. Prestaciones, funciones y
procedimientos tipicos.

e Control del proceso

Relacionados con: Sistema de Informacion contable, Gestion financiera y fuente de
financiamiento.
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Unidad Curricular: GESTION FINANCIERA Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Ubicacion en el Disefio Curricular: 6to Afio Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 120hs reloj / 5hs Cétedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

¢ Relaciones entre empresa, mercado financiero, mercado cambiario y mercado
de capitales. Conceptos basicos.

¢ Elementos de planificacion financiera. Fuentes de financiacion. Financiacion
propia y ajena.

¢ Financiacion del activo corriente y no corriente. Formas. Operaciones
financieras a corto y largo plazo.

¢ Negociacién de medios de pago.

e Seguros. La actividad de seguros. Nociones sobre legislacion aplicable.
Productos. Contratacion.

e Siniestros.

e Impuestos nacionales, provinciales y municipales vinculados a la financiacion y
a los seguros.

¢ Normativa.

e Sistemas de gestion y tratamiento de la informacion. Prestaciones, funciones y
procedimientos tipicos.

e Control del proceso.

Relacionados con: Matemética, Matematica financiera y Sistema de Informacion.
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Unidad Curricular: GESTION DE CLIENTES

Ubicacion en el Disefio Curricular: 6to Afio Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 96hs reloj / 4hs Catedra
Régimen de cursado: anual
Contenidos minimos de la formacion:

e Economia internacional

e Sistemas de gestién y tratamiento de la informacion. Prestaciones, funciones y
procedimientos tipicos.

e Control del proceso.
¢ Vision empresarial. Estructura de mercados. Problema. Toma de decisiones.

e Decisiones en la empresa vinculadas a la atencion al cliente. Atencién de
reclamos.

¢ El mercado de las organizaciones. Globalizacion. Mercado global
e Gestion de comercializacion

e El mercado. Analisis sectorial y ambiente competitivo. Mercado consumidor.
Mercado competidor

¢ Investigacion de mercado. Etapas de la investigacion. Investigacion cualitativa
y cuantitativa.

e Técnicas de preparacion de encuestas y guias de entrevistas.

¢ El marketing en los diferentes tipos de organizaciones. Marketing estratégico.
Marketing mix.

e Logistica de distribucion. Impulsion. Publicidad. Etica publicitaria. Precio

e Area comercial. Instrumentos de pago de de las operaciones de Comercio
Exterior.

e Funcion de Ventas. La marca. Franchising.
¢ Organizacion interna. Circuito de ventas. Ventas en el salon, telefonicas, etc.
e Disefio y fuentes de datos. Muestreo y recoleccion. Analisis.

e El producto o servicio.
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Gestion de la cartera de clientes: tipo de cliente y su tratamiento.

Comportamiento del consumidor.

e La fuerza de ventas. Técnicas de ventas.

e Calidad y servicio al cliente. Calidad total. Normas IRAM e ISO.

e Derechos del consumidor: legislacion.
Relacionados con: Sistema de Informacioén, Sistema de Informacion contable,
Comunicacién y comportamiento organizacional, Administracién y gestién de RRHH,

Proyecto y gestién de Microemprendimineto, Teoria y gestién de las Organizaciones,
Gestion de las compras y ventas, Operacion de las compras y las ventas.
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Unidad Curricular;: ESTADOS CONTABLES

Ubicacion en el Disefio Curricular: 6to Afio Educacion Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnico Especifica
Carga horaria semanal: 120hs reloj / 5hs Cétedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

e Proceso de gestion contable de cierre de ejercicio, analisis de cuentas. Ajustes,
operaciones previas al balance general.

e Estados Contables. Definiciéon. Finalidad. Usuarios. Otros informes contables.
Principios y normas aplicables. Criterios de valuacion. Resoluciones técnicas
profesionales.

e Confecciéon de Estados Contables.

e Proceso de auditoria. Conceptos basicos. Andlisis econémico.

¢ Analisis econémico-financiero de los estados contables. Objetivos.
Instrumentos. Analisis estético y dinamico.

e Confeccion de formularios “on line”, presentaciones, etc.

e Uso de los soportes tecnolégicos vigentes

Relacionados con: Sistema de informacién contable, Gestion de las compras y
ventas, Operacion de las compras y las ventas, Liquidacion y registracion de
remuneraciones, Programacion de las compras y las ventas, Operaciones de ingreso y
egreso de fondos.
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Unidad Curricular: MATEMATICA FINANCIERA

Ubicacion en el Disefio Curricular: 6to Afio Educacidon Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica

Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra

Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1-Capitalizacién

Porcentaje. Bonificacién y Recargo. Definicion. Calculo y aplicacion a
problemas.

Interés Simple. Definicion. Elementos. Férmula de Interés Simple. Férmulas
derivadas.

Célculo por divisores fijos y partes alicuotas.

Monto a interés simple: deduccién de férmula. Célculo de los elementos de la
férmula del monto. Aplicacion a problemas.

El Interés Compuesto: diferencias de capitalizacion.

Monto e interés compuesto: férmula fundamental. Férmulas derivadas: su
calculo.

Comparacién entre monto a interés simple y monto a interés compuesto.
Férmula del monto compuesto.

Formas de capitalizacion.

Tasas proporcionales. Tasas efectivas. Tasas equivalentes. Comparacion
entre las distintas tasas.

Capitalizacion continua. Tasa instantanea de interés.

Incidencia de la inflacion. Generalizacion de la formula de ajuste por inflacion.

Unidad 2-Actualizacion

Descuento Comercial. Aplicaciones. Formulas derivadas.

Célculo por divisores fijos y partes alicuotas.

Valor actual con descuento comercial: su calculo. Célculo de los elementos de
la férmula del valor actual.

Descuento racional: concepto, formulas.

Reversibilidad del descuento simple.

Descuento Compuesto. Férmulas. Aplicaciones.

Equivalencia de documentos comerciales.

Comparacion entre descuento comercial y compuesto.

Tasa de descuento: concepto. Aplicaciones.

Unidad 3-Imposiciones.

Generalidades.
Imposiciones vencidas. Deduccion de la férmula fundamental.
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Foérmulas derivadas.
Cuota y nimero de cuotas

E )

e Imposiciones adelantadas. Deduccion de la formula fundamental.

[}

[ ]
e Generalizacidn de las férmulas de imposiciones.

Unidad 4-Amortizaciones

Generalidades.

Amortizaciones vencidas. Deduccion de la formula fundamental.
Amortizaciones adelantadas. Deduccion de la formula fundamental.
Relacién entre imposiciones y amortizaciones.

Foérmulas derivadas

Cuota y numero de periodos.

Generalizacion de las férmulas de amortizaciones.

Unidad 5-Rentas ciertas a Interés Compuesto

e Rentas: Concepto y clasificacion. Rentas constantes, variables y fraccionadas.
e Prestamos: Clases y métodos de amortizacion.
¢ Rentas temporarias y rentas perpetuas. Inmediatas. Diferidas. anticipadas
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Unidad Curricular: DERECHO ECONOMICO

Ubicacion en el Disefio Curricular: 6to Afio Educacidon Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica

Carga horaria semanal: 72hs reloj / 3hs Catedra

Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1- FORMAS JURIDICAS QUE PUEDEN ADOPTAR LAS ORGANIZACIONES.
Empresa y sociedad. Empresa unipersonal y microemprendimiento. Pequefia y
mediana empresa. Fondo de comercio y empresa. Formas individuales y asociadas. El

comerciante individual. Derechos y obligaciones. Capacidad. Sociedades comerciales.
Distincién con otras figuras analogas.

Unidad 2 -LAS SOCIEDADES COMERCIALES

De personas, por cuotas, por acciones. La sociedad colectiva, de responsabilidad
limitada, en comandita por acciones, la sociedad an6nima, la participacion del estado
bajo formas comerciales. Caracteristicas de los distintos tipos. Organizacion.
Denominacién y razén social. Organos sociales. Formas de adoptar decisiones.
Control.

Unidad 3 NUEVAS FORMAS DE CONTRATACION
Los acuerdos: convenciones, pactos, contratos. Elementos esenciales. Nuevas formas

de contrataciéon: agencia, leasing financiero, contratos de distribucién, factoring,
franchisign.

Unidad 4- CONCENTRACION Y ASOCIACION DE EMPRESAS

Fuentes tipicas de concentracibn de empresas: trust, cartel. Aspectos juridicos y
formas de realizarlo.

Asociaciones de empresas. Acuerdos de colaboracién empresaria. Union transitoria de
empresas. Objetivos. Aspectos juridicos y formas de realizarlo.
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Unidad Curricular: MACROECONOMIA

Ubicacion en el Disefio Curricular: 6to Afio Educacidon Secundaria. Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Cientifica Tecnol6gica
Carga horaria semanal:72hs reloj / 3hs Catedra
Régimen de cursado: anual

Contenidos minimos de la formacion:

Unidad 1-La Demanda y la Oferta

Demanda
Bienes — Clases
Elasticidad
Oferta
Produccién
Costo

Unidad 2- Macroeconomia
¢ Macroeconomia
Producto bruto interno
Sector publico y privado
Sistema financiero y monetario
Mercado de divisas. Tipo de cambio

Unidad3-Problemas econémicos actuales
e Desarrollo — Subdesarrollo

Inflacion

Desempleo

Convertibilidad y privatizaciones

Globalizacion

Crisis financiera

Unidad 4: Los modelos econ6micos de Argentina
e La economia argentina anterior a 1860
¢ Modelo agro-exportador 1860 a 1930
¢ Modelo sustitutivo de las importaciones 1932
e Actualidad
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Unidad Curricular: PRACTICAS PROFESIONALIZANTES

“Estrategias formativas integradas a la propuesta curricular, realizadas con el propdsito
de que los alumnos consoliden, integren y amplien las capacidades y saberes que se
corresponden con el perfil profesional en el que se estan formando. Estan
referenciadas en situaciones reales de trabajo y desarrolladas dentro o fuera de la
escuela.”

Ubicacion en el Disefio Curricular: 6° Afio Educacion Secundaria Mod. Técnico
Profesional

Campo de Formacion: Formacion Técnica Especifica
Carga horaria semanal: 240 horas reloj - 10hs. Cétedra
Régimen de cursado: anual

Propuesta:

Planificacién de una idea/ Plan de negocio ya sea para producir un bien o prestar un
servicio

1 Descripcion de la idea de negocio.

2 Evaluacién de mercados y competidores.
3 Andlisis FODA

4 Definicion de objetivos

5 Comercializacion.

6 Produccion

7 Gestion

8 Finanzas

9 Riesgo
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